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Instrukcja wypełniania wniosków do zgłaszania nowych kodów oraz zmian 

podstaw prawnych. 

Dane dokumentu: 

Nazwa: KPP instrukcja dla wierzycieli.                                          Numer wersji dokumentu: <1.0> 
Komórka: CKEA                                                                                    Data wersji dokumentu: 23.05.2022 
 
 

1.  Uwagi ogólne.  

 

Na portalu wierzyciela wprowadzono funkcjonalność, która umożliwi generowanie 

prawidłowych wniosków w sprawie uzyskania nowych kodów oraz zmian podstaw 

prawnych. W następnych podpunktach zostanie przedstawiona krok po kroku 

instrukcja w jaki sposób należy wypełnić wniosek oraz jakie dokumenty są niezbędne 

aby wniosek został pozytywnie rozpatrzony.  

 

2. Kody podstaw prawnych, nadanie nowego kodu. 
 
1. Na stronie PORTAL WIERZYCIELI (http://www.is-szczecin.pl/egzadm/) należy 

wybrać zakładkę SŁOWNIK PODSTAW PRAWNYCH: 
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2. Po przekierowaniu należy wybrać opcję Zgłoś zmianę/nową podstawę prawną.  

 

 

3. W zależności od tego czy wnioskujemy o nową podstawę prawną czy o zmianę do 

istniejącego już kodu, należy postępować zgodnie z poniższymi wytycznymi.  

 

Procedura zgłoszenia nowej podstawy prawnej. 

Aby wniosek został pozytywnie rozpatrzony muszą znajdować się w nim następujące informacje:  

- nazwa wierzyciela; 

np.: NADLEŚNICTWO XXX 

 

- wskazanie przepisu materialnego (artykuł, rozporządzenie, ustawa) 

np.: art. 290 § 2 USTAWY Z 06.06.1997 Kodeks karny (t.j. Dz.U.2021.2345) 

 

- okresy obowiązywania danej podstawy prawnej (data wejścia w życie tekstu jednolitego)  

np.: od 01.09.1998 r. 

 

- rodzaj należności; 

np.: Nawiązka za wyrąb drzewa albo kradzież drewna wyrąbanego lub powalonego 

Ważne! 

Przy wskazaniu rodzaju należności liczba znaków nie może przekroczyć 95. 
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Poniżej przedstawiono przykład poprawie utworzonego wniosku do wysłania: 

WAŻNE!!! 

Przepis prawa materialnego + rodzaj należności = 234 znaków  

(z czego rodzaj należności nie może przekroczyć 95 znaków!) 

Przy pozytywnie rozpatrzonym wniosku, każdorazowo w odpowiedzi wysyłana jest 
wiadomość z informacją o utworzeniu kodu.  
 
Poniżej przykład odpowiedzi: 
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W historii zmian na portalu wierzycieli, nowy kod będzie przedstawiać się w następujący 
sposób: 

 

 

 Procedura zgłaszania zmiany w treści podstawy prawnej. 

 
Aby wniosek został pozytywnie rozpatrzony muszą znajdować się w nim następujące informacje:  

- kod podstawy prawnej:  
np.: ITXX 
 
- wskazanie jakie zmiany nastąpiły (np.: przepis został zmieniony bądź uchylony, nastąpiły 
zmiany w obowiązywaniu ustawy, należy dodać lub usunąć treść w rodzaju należności): 
np.: Przed zmianą: Opłata za pobyt w izbie wytrzeźwień-art. 42 (2) ust. 1, ust. 2 pkt 1, ust. 4 
pkt 1, ust. 6 ustawy z 26.10.1982 o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 
alkoholizmowi (t.j. Dz.U.2012.1356)  
        Po zmianie: Opłata za pobyt w izbie wytrzeźwień lub placówce-art. 42 (2) ust. 1, ust. 2 
pkt 1, ust. 4 pkt 1, ust. 6 ustawy z 26.10.1982 o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 
alkoholizmowi (t.j. Dz.U.2012.1356) (max 234 znaków) 
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Poniżej przedstawiono przykład poprawie utworzonego wniosku do wysłania: 

 

 

Przy pozytywnie rozpatrzonym wniosku, każdorazowo w odpowiedzi wysyłana jest 
wiadomość z informacją o wprowadzeniu zmian.  

Poniżej przykład odpowiedzi:  
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W historii zmian na portalu wierzycieli, zmiana treści kodu będzie przedstawiać się w 
następujący sposób: 

 

Wyszukiwanie podstaw prawnych.  
 

Na stronie wprowadzono opcję wyszukiwania podstaw prawnych, która ma ułatwić użytkownikowi 

odnalezienie kodu lub jakiej podstawy prawnej oraz należności dotyczy kod.  

Aby wyszukać kod postawy prawnej należy wskazać: 

 rodzaj klasyfikacji   
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rodzaj należności  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Akt normatywny (okres obowiązywania) 
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= Kod podstawy  

 

 

UWAGA! 

Należy zwracać uwagę na wersję słownika oraz okres obowiązywania! 

Dodatkowo, każdorazowo publikowana jest HISTORIA ZMIAN w której znajdują się informacje o 

wszystkich wprowadzonych zmianach oraz dodanych kodach. Aby ułatwić wyszukiwanie należy 

skorzystać ze skrótu CTRL+F. 

 

Etapy wprowadzenia nowego kodu/zmian w kodzie podstawy prawnej. 
 

 

 

 

 

 

 

Czas realizacji publikacji słownika do PORTALU WIERZYCIELI - do 1 miesiąca.  

 


