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Centrum Kompetencyjne Egzekucji Administracyjnej

Izba Administracji Skarbowej w Szczecinie

Instrukcja wypetniania wnioskéw do zgtaszania nowych kodéw oraz zmian
podstaw prawnych.

Dane dokumentu:

Nazwa: KPP instrukcja dla wierzycieli.
Komorka: CKEA

Numer wersji dokumentu: <1.0>
Data wersji dokumentu: 23.05.2022

1. Uwagi ogolne.

Na portalu wierzyciela wprowadzono funkcjonalno$é, ktéra umozliwi generowanie
prawidtowych wnioskdw w sprawie uzyskania nowych kodéw oraz zmian podstaw
prawnych. W nastepnych podpunktach zostanie przedstawiona krok po kroku
instrukcja w jaki sposdb nalezy wypetni¢ wniosek oraz jakie dokumenty sg niezbedne
aby wniosek zostat pozytywnie rozpatrzony.

2. Kody podstaw prawnych, nadanie nowego kodu.

1. Na stronie PORTAL WIERZYCIELI (http://www.is-szczecin.pl/egzadm/) nalezy

wybrac zaktadke SLOWNIK PODSTAW PRAWNYCH:

SPORZADZANIE Alternatywny dostep do informacji mozna uzyska¢ poprzez kontakt

1 PRZEKAZYWANIE TW
z platformy e-PUAP

S5YSTEM ELEKTRONICZNYCH
TYTULOW WYKONAWCZYCH
FORMAT DANYCH DLA TYTULU
WYKONAWCZEGO

PRZEKAZYWANIE
DOKUMENTOW — ZBIEG
EGZEKUCII

ZAJECIA NADPEAT

r & &

Ministerstwo Finansow Portal Podatkowy Kontakt

z Izbg Administracji Skarbowej w Szczecinie

System Elektronicznego Tytutu Wykonawczego (eTW)
WYLACZNIE telefonicznie pod numerem 532 342 627
(od poniedziatku do pigtku w godz. 8-14)

Stowniki podstaw prawnych i wierzycieli
e-mail: ckeaewa.ias.szczecin@mf.gov.pl

Sprawy techniczne, formaty danych
e-mail: bartlomiej.blazejewski@mf.gov.pl

ODZYSKIWANIE WITAMY na portalu dla wierzycieli i organéw egzekucyjnych

NALEZNOSCI
ZABEZPIECZENIA
SPOLECZNEGO

DOKUMENTY INTERAKTYWNE
USTAWY | ROZPORZADZENIA

SEOWNIK WIERZYCIELI elektroniczng.

SLOWNIK PODSTAW

spoza Krajowej Administracji Skarbowej

Portal dia wierzycieli i organdw egzekucyjnych spoza Krajowej Administracji Skarbowej to
kanat informacyjny, wspierajgcy wierzycieli i organy egzekucyjne z Krajowej Administracji
Skarbowej w prawidlowym wypefnianiu obowigzkow w zakresie egzekucji naoleznosci
publicznoprawnych oraz poddanych egzekucji administracyjnej na pedstawie przepiséw
szczegotowych. Portal wchodzi w skfad serwisu Ministerstwa Finansow. Portal zawiera
informacje dotyczgce zasad sporzgdzania tytufow wykonawczych | zarzgdzeri zabezpieczenia
oraz innych dokumentow zwigzanych z egzekucjq administracyjng oraz przesyfania ich drogg

-

ODSETKI PODATKOWE
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2. Po przekierowaniu nalezy wybrac opcje Zgto$ zmiane/nowa podstawe prawng.

Y-

Ministersbwo Finansdw Portal Podatkowy Kontakt

Zglodt zmiane/nows podstawe prawng I

Szablony zetoszenid

Dotyezy danveh dla potrzeb elektromcznego tytuly wykonawcezego orar rarzadzema raberpieczenia. Dla wersji papierowe), uprasza
s1¢ 0 stosowanie narw naleinosci wg zataczonegoe wykazu,

SLOWNIK PODSTAW PRAWNYCH

Wersja stovnikéw podstaw pravmych: SC210F
Stan na dzwen: 22.03. 2022 Wykaz podstaw (gxcel) Pobierz stownik IML| !Pnhlen instrukcje P'I:IF!

Histona znuan

3. W zaleznosci od tego czy wnioskujemy o nowg podstawe prawng czy o zmiane do
istniejgcego juz kodu, nalezy postepowac zgodnie z ponizszymi wytycznymi.

Procedura zgtoszenia nowej podstawy prawne;.
Aby wniosek zostat pozytywnie rozpatrzony muszg znajdowac sie w nim nastepujgce informacje:

- nazwa wierzyciela;
np.: NADLESNICTWO XXX

- wskazanie przepisu materialnego (artykut, rozporzadzenie, ustawa)
np.: art. 290 § 2 USTAWY Z 06.06.1997 Kodeks karny (t.j. Dz.U.2021.2345)

- okresy obowigzywania danej podstawy prawnej (data wejscia w zycie tekstu jednolitego)
np.: od 01.09.1998 r.

- rodzaj naleznosci;

np.: Nawigzka za wyrgb drzewa albo kradziez drewna wyrgbanego lub powalonego
Wazne!

Przy wskazaniu rodzaju naleznosci liczba znakdw nie moze przekroczy¢ 95.
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Ponizej przedstawiono przyktad poprawie utworzonego wniosku do wystania:

Do + 0 1AS Seczecin: CKEA Portal X

NOWY KOD PODSTAWY PRAWNE)

Dzieri dobry,
prosze o nadanie nowego kodu podstawy prawnej.

Dane wierzyciela: NADLESNICTWO XXX
Przepis prawa materialnego: art. 290 § 2 ustawy z 06.06.1997 Kodeks karny (t.j. D2.U.2021.2345)

Okres obowigzywania danej podstawy prawnej: od 01.09.1998r.
Rodzaj naletnodci: Nawigzka za wyrab drewna albo za kradziez drewna wyrabanego lub powalonego|max 95 znakéw!)

AA A B I U & A : : ¢ D & ¥ X 9 9.
Wysti) oot B @ A v

WAZNE!!!
Przepis prawa materialnego + rodzaj naleznosci = 234 znakéw
(z czego rodzaj naleznosci nie moze przekroczy¢ 95 znakéw!)

Przy pozytywnie rozpatrzonym wniosku, kazdorazowo w odpowiedzi wysytana jest
wiadomos¢ z informacjg o utworzeniu kodu.

Ponizej przyktad odpowiedzi:

R 0D PODITAWY PRAALL

Dzied dobry,

informujemy, ke rostanse nadany kod podstawy prawnej — KOG - Nawigzka za wyrab drewna albo ra kradziet drewna wyrgbanego lub powalonego-ar. 290 & 2
ustawy 1 06.06.1997 Kodeks karny (t.j. DeU.2021.2345). Okresy podstawy prawne) 2ostal wprowadzony od 01.09.1998r,

Nowy kod podstawy prawniej zostanie opublikowany w nastepnym wydaniu slownika na portabu hitp:/Peweis-secrecinpl fegzadmfindex. php

B & B I U & A i= i= Z& 3 @ % ox A o 1T ® v @
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W historii zmian na portalu wierzycieli, nowy kod bedzie przedstawiac sie w nastepujacy
sposob:

Aktualizacje stownika podstaw prawnych dla wydania stownikéw centralnych 5C21I]K|

Dodano:

Kod: Dot.:

MNXXX | Nawigzka za wyrgh drewna albo za kradziez drewna wyrabanego lub powalonego-art. 280 & 2
ustawy z 06.06.1997 Kodeks karny (t.j. Dz.U.2021.2345)

Procedura zgtaszania zmiany w tresci podstawy prawne;.

Aby wniosek zostat pozytywnie rozpatrzony muszg znajdowac sie w nim nastepujgce informacje:

- kod podstawy prawnej:
np.: ITXX

- wskazanie jakie zmiany nastgpity (np.: przepis zostat zmieniony badz uchylony, nastgpity
zmiany w obowigzywaniu ustawy, nalezy dodaé lub usungé tres¢ w rodzaju naleznosci):
np.: Przed zmiang: Opfata za pobyt w izbie wytrzezwien-art. 42 (2) ust. 1, ust. 2 pkt 1, ust. 4
pkt 1, ust. 6 ustawy z 26.10.1982 o wychowaniu w trzeZwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (t.j. Dz.U.2012.1356)

Po zmianie: Optata za pobyt w izbie wytrzeZwien lub placowce-art. 42 (2) ust. 1, ust. 2
pkt 1, ust. 4 pkt 1, ust. 6 ustawy z 26.10.1982 o wychowaniu w trzeZzwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (t.j. Dz.U.2012.1356) (max 234 znakow)
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Ponizej przedstawiono przyktad poprawie utworzonego wniosku do wystania:

Do - ~< IAS Saczecn: CKEA Portal X

ow

ZMEANA W TRESCI PODSTAWY PRAWNE)

Dzien dobry,

prosze o wprowadzenie zmiany w tresci podstawy prawnej.

Kod podstawy prawnej: I1XX

Przed zmiang: Oplata za pobyt w izbie wytrzedwied-art. 42 (2) ust. 1, ust. 2 pkt 1, ust. 4 pkt 1, ust. 6 ustawy 2 26.10.1982 o wychowaniu w trzeiwodci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.j. D2.U.2012.1356)

Po zmianie: Oplata za pobyt w izbie wytrzefwier lub placéwce-art. 42 (2) ust. 1, ust. 2 pkt 1, ust. 4 pkt 1, ust. 6 ustawy z 26.10.1982 o wychowaniu w
trzedwodci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (.. D2.U.2012.1356) (max 234 znakow)

M AB I U & A = = Z¢3 @ @ ¥ X g % ® he
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Przy pozytywnie rozpatrzonym wniosku, kazdorazowo w odpowiedzi wysytana jest
wiadomos¢ z informacjg o wprowadzeniu zmian.

Ponizej przyktad odpowiedazi:

ZMIANA W TRESCI PODSTAWY PRAWNE)

Dzieri dobry,

informujemy, ze dla KODU - |TXX zostata wprowadzona zmiana z "Oplata za pobyt w izbie wytrzezwien-art. 42 (2) ust. 1, ust. 2 pkt 1, ust. 4 pkt 1, ust. 6 ustawy z 26.10.1982 o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.j. Dz.U.2012.1356)" na "Optata za pobyt w izbie wytrzeiwieri lub placéwek-art. 42 (2) ust. 1, ust. 2 pkt 1, ust. 4 pkt 1, ust. 6 ustawy z
26.10.1982 o wychowaniu w trzeZwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.j. Dz.U.2012.1356)".
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W historii zmian na portalu wierzycieli, zmiana tresci kodu bedzie przedstawiac sie w
nastepujacy sposdb:

Zmieniono;|

Kod: Dot.:

ITXX w Obowigzku i Rodzaju naleinosci:
Optata za pobyt w izbie wytrzezwien lub placowce-art. 42 (2) ust. 1, ust. 2 pkt 1, ust. 4 pkt
1, ust. & ustawy z 26101982 o wychowaniu w trzefwosci i przeciwdziataniu

alkcholizmowi (L. Dz.U.2012.1358)

Wyszukiwanie podstaw prawnych.

Na stronie wprowadzono opcje wyszukiwania podstaw prawnych, ktéra ma utatwi¢ uzytkownikowi
odnalezienie kodu lub jakiej podstawy prawnej oraz naleznosci dotyczy kod.

Aby wyszukac¢ kod postawy prawnej nalezy wskazaé:

rodzaj klasyfikacji 2>

PORTAL h : o‘

WIERZYCIELI 1 OF Ministerstwo Finansow Portal Podatkowy

O

Powrét-

SLOWNIK PODSTAW PRAWNYCH Zolo3 now podstawe prawn|

Dotyczy danych dla potrzeb elektronicznego tytulu wykonawczego oraz zarzadzenia zabezpieczenia Dla wers)i papierowe), uprasza
s1¢ O stosowanie nazw nal éc1 wg zalac: g0 wykazu.

Wersja stownikow podstaw prawnych: SC210F
Stan na dzien: 22.03.2022 Wykaz codstaw (excel) Eobierz stownik XML,

Histona zouan

Szybkie wyszukiwanie:
Podaj 4-iterowy kod podstawy prawney np. OZGD Szuka) | | anuluj

I 1. Wskaz rodzaj klasyfikacji ; 2. Rodzaj naleznosci pienigznych > 3. Akt normatywny > 4. Kod podstawy

W 11 - KRUS ™ Naleznoddi 2 Wu skiadek | Swisdczed

W 200 - Wojewoda (Urzad Wojewddzki) = Grzywny nakladane w formie mandatu karnego

W 205 - Wojewoda (Urzad Wosewddzia) = Kary | oplaty (np. SPP za). pasd drogoweqo, nspekcie, optaty rozne - inne niz SW4, SW14, SW24, W
W 210 - Wojewoda (Urzad Wojewddzis) = Inne nal $a (np. k. up , kosxty egzekucyjne, koszty postepowania, koszty cxynnoddl, inne

W 240 - Wojewoda = Zasith, pobyt w domu dziecka, rodzinie zastepcze), 2wrot poyczek, wydatidw, dodatkéw, dofinansowania, Swiadczenia roc
W 240 - Zasithy, pobyt w domu dziecks, rodzinie zastepcze), 2wrot potyczek, wydatkdw, dodatkdw, dofinansowania, Swisdczenia rodzinne (nalez
W 250 - Inni wierzyciele * Grzywny nakiadane w formie mandatu karnego
W 255 - Inni wierzyciele ™ Kary | optaty (np. SPP z3j. pasa drogowego, inspekcie, oplaty rozne - inne niz SW4, SWi4, SW24, wzw)

= Inal wierzycele * Inne naleznodci (np. k. upomnienia, kosxty €9

W 300 - Nale2znodci cywilno-prawne po 2blegach = Nalenosa cywiino-prawne po zbiegach (wyroki, postanowienia saddw powszechaych), inne r
W 301 - Naleznodci adminigtracyjno-prawne po zbiegach egzeky przez ad Bcyjne organy egzekucyjne v

<B >

0> (Vigierz] [anwiy




K

Centrum Kompetencyjne Egzekucji Administracyjnej
Izba Administracji Skarbowej w Szczecinie

rodzaj naleznosci 2>

1. Wakaz rodry klasviikacy >, Rodza) naletnodci pieniginyvehi 3. Akt nomanyamny > 4, Kod podstany

2. Wybierz rodzaj naleinosci pienieznej
MNawigzka za narusz. zakazow, posiadanie, wywoz i handel okresl. w ustawie
MNawigzka za naruszenie zakazdw lub nakazdw ustawowych
Nawigzka za niepotrzebng czynnosc
MNawigzka za niepowiad. woj. konserw. zab. o uszkodzeniu, zagrozeniu, zmianach wynikaj. z ustawy
MNawigzka za niszcz. lub uzytk. kosodrzewiny
MNawigzka za niszcz. na gruncie lesnym lub rolnym zasiew., sadzon. lub traw
MNawigzka za niszcz., uszkadz. roslin. lub dopuszcz. jej do niszcz.
Nawigzka za umieszcz. w miejscu publ. do tego nieprzez.ogtosz. lub bez zgody
MNawigzka za uszkodz. ogr. warzywn., owoc. lub kwiatow. i drzew owoc.
MNawigzka za uzyw. w celach handl. znaku symbolu olimp. lub paraolimp.
MNawigzka za wartos¢ przywtaszczonych ryb
MNawigzka za wartos¢ wyrgbanego, ukradzionego lub przywd. drzewa
Nawigzka za wypas zwierz. gospodar. na nienalezacych do niego gruntach lesnych lub rolnych
MNawigzka za wyreb lub niszcz. w lesie gatezi, korzeni lub krzewdw
Nawigzka za wyrzadz. szkody wykroczeniem o charakterze chuligariskim
MNawigzka za zaniecz. w lasach gleby, wody, wyrzuc. kam., Smieci, ztomu, padliny, nieczyst.
Mienaleznie pobr. kw. sr. kraj. przezn. na wspdtf. wydat. z fun. UE (real. pol. roln, rybackiej)
Nienaleznie pobr. kwota Srod. kraj., przezn. na finan. pom. przyzn. w drodze decyzji adm.
Mienaleznie pobr. kwota Srod. kraj., przezn. na wspdffin. wydat. z funduszy UE
Mienaleznie pobrana kwota Srod. poch. z fund. UE (real. pol. roln, rybackiej)
Mienaleznie pobrana kwota Srod. pochodzacych z funduszy UE
Mienaleznie pobrane Swiadczenia
Nienaleznie wyptacone swiadczenie mieszkaniowe v
< >

¢ Whybierz | | anuluj

Akt normatywny (okres obowigzywania)

1. Wskaz rodzaj klasyfikacji > 2. Rodzaj naleznoici pienigznych {3, Akt normatyway b 4. Kod podstawy

3. Wybierz akt normatywny

2017-11-29-2018-07-05: Nawigzka za wyrab drewna albo za kradziez drewna wyrabanego lub powalonege-art. 290 § 2 ustawy z 06.06.1997 Ko
2018-07-06-2019-07-31: Nawigzka za wyrgb drewna albo za kradziez drewna wyrgbanego lub powalonego-art. 290 § 2 ustawy z 06.06.1997 Ko
2019-08-01-2019-10-13: Nawigzka za wyrah drewna albo za kradziez drewna wyrabanego lub powalonego-art. 290 § 2 ustawy z 06.06.1997 Ko
2019-10-14-2020-08-20: Nawigzka za wyrgb drewna albo za kradziez drewna wyrgbanego lub powalonego-art. 290 § 2 ustawy z 06.06.1997 Ko
2020-08-21-2020-08-24: Nawigzka za wyrgb drewna albo za kradziez drewna wyrgbanego lub powalonego-art. 290 § 2 ustawy z 06.06.1997 Ko
2020-08-25-2021-12-14: Nawigzka za wyrab drewna albo za kradziez drewna wyrabanego lub powalonege-art. 290 § 2 ustawy z 06.06.1997 Ko
2021-12-15-2021-12-16: Nawigzka za wyrgb drewna albo za kradziez drewna wyrgbanego lub powalonego-art. 290 § 2 ustawy z 06.06.1997 Ko
2021-12-17-2022-02-27: Nawigzka za wyrgb drewna albo za kradziez drewna wyrgbanego lub powalonego-art. 290 § 2 ustawy z 06.06.1997 Ko
2022-02-28-: Nawigzka za wyrgb drewna albo za kradziez drewna wyrgbanego lub powalonego-art. 290 § 2 ustawy z 06.06.1997 Kodeks karny | .,
< >

¢ Wybierz | | anuluj
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= Kod podstawy

1. Wskaz rodza) klasviikacji = 2, Rodza) nale#noécs piemeznych > 3, Akt normatyony :ll-i-. Kaod podst:wyl

PODSTAWA PRAWNA: 7
(8 o TO-1) W 260NXXX20211217
Czynniki skladowe dla powyiszej podstawy prawnej:

Kod klasyfikacji: W 260

Kod podstawy prawnej: NXXX

Obowiazuje od: 17-12-2021

Obowiazuje do: 27-02-2022

Podstawa prawna: Art. 290 § 2 ustawy z 06.06.1997 Kodeks karny (t.j. Dz.U.2021.2345)

Rodzaj naleznosci: Nawiazka za wyrab drewna albo za kradziez drewna wyrabanego lub powalonego
UWAGA!

Nalezy zwraca¢ uwage na wersje stownika oraz okres obowigzywania!

Dodatkowo, kazdorazowo publikowana jest HISTORIA ZMIAN w ktdrej znajdujg sie informacje o
wszystkich wprowadzonych zmianach oraz dodanych kodach. Aby utatwi¢ wyszukiwanie nalezy
skorzystad ze skrétu CTRL+F.

Etapy wprowadzenia nowego kodu/zmian w kodzie podstawy prawne;j.

Poinformowanie wnioskodawcy o
utworzeniu kodu lub wprowadzeniu
zmian w kodzie

. ; Publikacja stownika Publikacja w
Przestanie do ;
.  Aceptacia » o 0T KON procedury i e gotowego 7 <SPS na PORTALU WIERZYCIELI ” aplikacji eTW
Woptynigcie Weryfikacja u . wewnetrzne : n o ™ Wykrycie
- - wprowadzenie stownika do CIRF'u PRIV
wniosku wniosku _ “a ) * niespéjnosci
Odrzucenie zmian w kodzie \
T . formalnych
Uzupetnienie i _ -
. . \ i ¥ 3
informacji » Uzasadnienie, Wprowadzenie poprawek

wskazanie btedow

Czas realizacji publikacji stownika do PORTALU WIERZYCIELI - do 1 miesiaca.



